LAJOSMIZSE VAROS GNKQRMANYZATA
INTEZMENYEINEK GAZDASAGI SZERVEZETE
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

~ LFEJEZET '
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

1. Lajosmizse Varos Onkormanyzata Intézményeinek Gazdasagi Szervezete (a tovabbiakban:
IGSZ) a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdésében foglalt kotelezettsége alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja.

2. A Szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel sszhangban az
IGSZ kozbeszerzéseire vonatkozdan meghatarozza

a) a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

b) a nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
koreét,

¢) a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabélyokkal,

d) a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy
testiileteket.

3. Az IGSZ kozbeszerzési eljdrasait az Intézményvezetd dontése szerint esetlegesen a Kbt. 3.8
24a. pontja szerinti kozbeszerzési szolgaltatd (tovabbiakban: Lebonyolitd) bevonasaval késziti
eld és hajtja végre.

4. A Szabalyzat és a Kbt. alkalmazéasa soran figyelembe kell venni a Kozbeszerzési Hatdsag
Utmutatoit és a Hatosag elndkének tajékoztatdit is.

A Szabalyzat hatialya

5. A Szabalyzat hatéalya kiterjed valamennyi személyre, akit a kzbeszerzési eljarasba az 1GSZ
vont be sajat oldalan; igy kiilonosen:

a) az IGSZ Szabélyzatban meghatarozott szervezeti egységeire €s vezetdire, iigyintézoire,

b) az 1GSZ altal megbizott kiils6 szakértére (Lebonyolitora) — a szakérté megbizasanak tartalma
szerint-,

¢) az eljarasba bevont 6nkormanyzati bizottsagokra, bizottsagi tagokra,

d) a biralobizottsagra,

e) a dontéshozo személyre, személyekre.

6. A Szabdlyzat hatalya kiterjed az IGSZ minden olyan arubeszerzésére, épitési beruhazasara,
szolgaltatds megrendelésére, tovabba épitési és szolgaltatasi koncesszid targya beszerzésére,
amelynek értéke a beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja az eurdpai unids jogi
aktusban meghatéarozott, illetve a kdzponti kéltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott



kozbeszerzési és koncesszios beszerzési értékhatart. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alka Imazni
az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok esetén is.

7. Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, amelyekhez az ajan latkérd
tamogatast (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe és a tamogatast nyGjto szerv, szervezet az
ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tdmogatasi szerzodés megkotésekor, vagy azt
megeldzben eldirja, hogy a jelen szabalyzattdl eltéré modon hatarozza meg a feleldsségi rendet, a
bizottsag Osszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az esetben az Intézményvezetd jogosult a Kbt.
27. § (2) bekezdése alapjan legkésébb az adott kézbeszerzési eljaras elokészitését megelé6zden
eseti szabdlyzatban meghatarozni a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltakat (a koézbeszerzési
eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a
kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal, az
eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, vagy testiileteket).

8. Jelen szabalyzat nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, melyekre - a Kbt. 117. § (1)
bekezdése alkalmazasa esetén — az ajanlatkérd 6nalld eljarasi szabalyokat alakit ki. Ebben az
esetben az ajanlatkérd eseti szabalyzatot alkot. Az eseti szabalyzat megalkotasarol az
Intézményvezetd dont.

A kozbeszerzés tisztasagat, az alapelvek érvényesiilését szolgalé rendelkezések

9. A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen médon bevont személy
haladéktalanul koteles irdsban, részletesen tajékoztatni az Intézményvezetdt, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd
¢s a Kbt. alapelveit sérté cselekményt észlel. Az osszeférhetetlenségre vonatkozo szabalyokat a
Kbt. 25. §-a tartalmazza.

A jogszerii kozbeszerzést megalapozo szabalyok

10. Az eljarast meginditd felhivast kozzétenni/megkiildeni csak akkor lehet, ha

a) a kodzbeszerzési eljaras el6készitése (Kbt. 3. § 22. pont) soran megallapithatd, hogy a
beszerzés finanszirozasara az IGSZ éves koltségvetésében a sziikséges eldiranyzat rendelkezésre
all, vagy

b) a tobb év alatt megvaldsuld beszerzés esetén a beszerzés elsé évében az aranyos fedezet a
koltségvetésben rendelkezésre all és az IGSZ kotelezettséget vallal a beszerzés tobbi évében
sziikséges fedezet biztositasara, vagy

c) az ajanlatkérd tdmogatasra iranyuld igénye (palyazat) benydjtasra keriilt, és az
Intézményvezetd a sziikséges dnrész biztositasarol nyilatkozott,

d) a Kbt. 53. § (5)-(6) bekezdése szerinti feltételes kozbeszerzési eljarast folytat le ajanlatkéro.

Ertelmezo rendelkezések

11. A Szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
el6irasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definicidt, és
amennyiben a definialas sziikséges, Ggy az eljarast meginditd felhivasban, vagy a kozbeszerzési
dokumentumokban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii meghatarozasarol.



Iranyado jogszabalyok, szabalyzatok, egyéb normak

12. A beszerzések el6készitésére, végrehajtasara vonatkozo kételezben betartandd szabalyok:

a) a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. torvény és a térvény végrehajtasi rendeletei,

b) az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény és a térvény végrehajtasi rendeletei,

¢) Lajosmizse Varos Onkormanyzata Képvisels-testiiletének hatalyos rendelete az Onkormianyzat
koltségvetésérol,

d) az IGSZ jelen Szabalyzata,

e) az IGSZ adott éves kozbeszerzési terve,

f) az IGSZ egyéb vonatkozo szabalyzatai,

g) az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szold 424/2017. (X11. 19.) Korm. rendelet.

II. FEJEZET
SZEMELYEK

Ko6zbeszerzési Szolgaltato

13. Az Intézményvezetd kezdeményezheti Lebonyolitd) megbizasat — a dontési, jovdhagyasi
feladatokat leszamitva — barmely kozbeszerzési feladat ellatisara. A Lebonyolito igénybevétele
esetén az ellatand¢ feladatokat, feleldsségi koroket a Lebonyolitoval kotott megbizasi szerzédés
(megallapodas) tartalmazza.

14. Abban az esetben, amikor a Kbt. vagy e Szabalyzat felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd igénybevételét irja el6, annak megbizasaért az Intézményvezetd felel.

A Kbt. 27. § (3) bekezdése szerint az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni

a) arubeszerzés ¢s szolgaltatdas megrendelése esetén az unios értékhatart elérd értéki
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba, vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsuld kdzbeszerzési eljarasba, kivéve
a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem érd beszerzés
megvaldsitasaba,

d) keretmegéllapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés
megvaldsitasaba.

Az ajanlatkérd — a (3) bekezdést6l eltéréen — nem koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni a keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen
megrendelés esetén.



15. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajan latkér6
nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyeknek ¢és szervezeteknek egyiittesen
rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel

16. A Lebonyolitoval kotstt megbizasi szerzddésben szerepeltetni kell azt a kitételt, mely szerint
a megbizott elfogadja, hogy az IGSZ Kozbeszerzési Szabalyzata a megbizasi szerzOdés részét
képezi, igy azt magara nézve kotelezoként ismeri el. A Lebonyolito részére e Szabalyzat egy
példanyat a vele kdtendé megbizasi szerzodéshez csatolni kell, mint a szerz6dés részét képezd
mellékletet.

Az eljarasba bevont kiilsé szakért6é vagy tandcsado (kiilsé személy vagy szervezet) feladatai
és felelossége:

A sziikség szerint felkért kiilsd szakértd vagy tandcsadd az erre iranyuld szerzddés alapjan a
birdlobizottsag illetve az IGSZ nevében eljaré személy munkdjat tanacsadassal segiti, a
biralobizottsagi {ilésen csak tandcskozasi joggal vehet részt, szavazati joga nincs. A kiilsd
szakértd ajanlasat a biralobizottsag figyelembe veheti, de nem kotelezo.

A biralébizottsag

17. A biralobizottsag az egyes kdzbeszerzésekben kotelezoen résztvevd, minimalisan haromtagil,
eseti bizottsag, amelynek tagjait az Intézményvezetd jel6li ki a 18. pontban foglaltaknak
megfeleléen, és amely javaslatot tesz a dontéshozonak az érdemi és a kiemeltebb eljarasi
dontések meghozatalara.

18. A biralobizottsag tagjait a kozbeszerzési eljaras elokészitését megeldzden a dontéshozd bizza
meg, irasban, megbizolevéllel.

A biralobizottsag legaldbb harom fobol (és minden esetben paratlan szamu tagbol) all. Felelos
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsado felkérése esetén szintén a dontéshozo dont arrdl, hogy a
tanacsado szavazati joggal részt vesz-e a biralobizottsag munkajaban.

A legalabb 3 f6bol allo biralobizottsag tagjainak megfelelé — a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel és végzettséggel kell rendelkezniiik.

A biralobizottsag elnokét az Intézményvezet6 jeldli ki.

A biralébizottsag tagjai irasban kotelesek nyilatkozni arrdl, hogy veliik szemben fennall-e a Kbt.
25. §-a szerinti 0sszeférhetetlenség.
A biralobizottsagnak nem lehet tagja a dontéshozo, vagy a dontéshozok.

A biraldbizottsag tagjai
a) legalabb egy {6 pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy,
b) a Kbt. 27. § (3) bekezdés szerinti esetben (figyelemmel a (3a) bekezdésre) legalabb 1 6
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,



24. Az IGSZ a targyévi koltségvetési rendelet, illetve rendelkezésre allo adatok alapjan a
koltségvetési év elején — legkésdbb marcius 31. napjaig - éves dsszesitett kozbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl. A
kozbeszerzési tervet az Intézményvezetd hagyja jova legkésdbb marcius 31. napjdig. A
kozbeszerzési tervet az IGSZ legalabb 6t évig megdrzi. A kozbeszerzési terv nyilvanos.

25. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljaras targyai (1. arubeszerzés, 2.
szolgaltatds-megrendelés, 3. épitési beruhazas, 4. épitési koncesszido és 5. szolgaltatasi
koncesszio) szerinti bontasban a kzbeszerzés

a) sorszamat,

b) targyat és tervezett mennyiségét,

b) iranyado eljarasi rendjét,

c) a tervezett eljaras fajtajat,

d) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat,

e) a szerzOdés teljesitésének varhato idépontjat,

tovabba az esetleges egyéb megjegyzést (dontéshozd az Intézményvezetd; mar lezarult;
folyamatban; egybeszamit valamelyik sorral; palyazat eredményétdl fliggden meginditandd;
eldzetes Osszesitett tajékoztatot késziteni kell ra; stb.).

26. A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az IGSZ indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfeleléen szerepeltetni kell. A targyévben, de még a kozbeszerzési terv
elfogadasat megelézéen megkezdett kozbeszerzésekrol az IGSZ nyilvantartast vezet, és a
kozbeszerzési tervbe a nyilvantartasban szerepld kzbeszerzéseket felvezeti.

27. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az 1GSZ a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kdzbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljarast
is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy
egy¢b valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat is.

28. A kozbeszerzési terv nyilvanos. Az IGSZ koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy a
jogszabalyban az ajanlatkérd ellenérzésére feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervét
megkiildeni. Az IGSZ gondoskodik a kozbeszerzési tervnek az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben valo kozzétételérdl, és frissitésérol.

29. A kozbeszerzési tervet €s valamennyi kozbeszerzés iratanyagat legalabb 6t évig meg kell
Orizni. A meg6rzésrél az IGSZ koteles gondoskodni, az Iratkezelési Szabalyzat megfelel
alkalmazasaval. A dokumentalasért fo szabaly szerint az Intézményvezetd felel. A Lebonyolitd
altal elvégzett eljarasi cselekmények e Szabalyzat szerinti dokumentalasardl a Lebonyolitd
koteles gondoskodni, azért felelosséggel tartozik. A Lebonyolitd igénybevételével lefolytatott
eljarasok esetén, a keletkezett dokumentumok kezelésének rendjét (ajanlatkérének torténd atadas
idépontja, stb.) a megbizasi szerzédésben kell rendezni. A 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: EKR rendelet) 9 § (2) bekezdése szerint az EKR gondoskodik valamennyi, a
rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplozasardl. A naplozott adatallomany bejegyzéseit
védeni kell az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstol, torléstdl, illetve biztositani kell,
hogy a napl¢ tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti idétartam alatt — amennyiben jogszabaly



¢) legalabb egy f6 kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy,

d) legalabb egy {6 jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

e) legalabb egy f0 kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy, aki
épitési beruhdzas/épitési koncesszio esetén kizarolag az adott szakteriileten szakiranyu
felséfoka végzettséggel rendelkezd személy lehet.

19. Epitési beruhdzas/épitési koncesszio esetén - lehetdség szerint - a kivitelezési
tervdokumentécio felelds tervezdje, a beruhazas leendé miiszaki ellendre a biralobizottsag tagja.
A biralobizottsag kialakithatd gy is, hogy egy személy tobb jelen Szabalyzatban felsorolt
kritériumnak is megfelel.

20. A biralobizottsag dontéseit tobbségi szavazassal hozza meg, ahol minden testiileti tag egy,
azaz egy szavazattal rendelkezik. A birdlobizottsag akkor hatarozatképes, dontésképes, ha
tagjainak tobb, mint a fele jelen van. A biralobizottsag tagjai kizarolag igennel, vagy nemmel
szavazhatnak. A birdlobizottsag zart iilést tart. A birdlobizottsag iilésén és egyéb eljarasi
cselekményeknél — nem szamitva a bontas, eredményhirdetés, avagy a targyalas aktusait — a
biralobizottsdg tagjain, illetve a jegyzOkonyvvezetdn kiviil csak az lehet jelen, akinek
meghivasardl a birdlobizottsag hataroz, avagy akit az IGSZ vezetdje meghiv. Az iilés a
biralobizottsag elndke, avagy az IGSZ vezetdje éltal alairt meghivival, avagy a biralobizottsag
hatarozataval hivhatd Ossze tgy, hogy a meghivot lehetdség szerint az iilést megeléz6 6t nappal
kézbesiteni kell.

21. A nem az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) hasznalatival
bonyolitott eljardsok esetében az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasa esetén a benyijtott
részvételi jelentkezések és ajanlatok felbontasanal csak a Kbt. 68. § (3) bekezdése szerinti
személyek, a targyalason az IGSZ vezetGje altal a targyalds menete keretében meghatédrozott
személyek lehetnek jelen. A biralobizottsdg tigyrendjét — amennyiben ugy doént - maga
hatarozhatja meg, melynek hidnyaban a biralobizottsag tigyrendi szabélyaira a jelen szabalyzat az
irdnyado.

A dontéshozo személyek
22. A dontéshozo minden esetben az IGSZ Intézményvezetdje, vagy az altala megbizott személy,
a kozbeszerzési szerzodést, valamint a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd

személy/szervezet megbizasi szerzodését kizarolag az Intézményvezetd jogosult alairni.

] III. FEJEZET
ATFOGO FELADATOK

A Szabalyzat
23. Az 1GSZ altal el6készitett Szabalyzatot az Intézményvezetd fogadja el.

A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv”



A kozbeszerzések ellenorzése

33. A kozbeszerzések torvényes lefolytatasat foszabaly szerint az Intézményvezetd ellen&rzi. A
kozbeszerzések belsd ellendrzésér6l a Hivatal belsé ellenére gondoskodik az éves belsd
ellendrzési terv alapjan.

34. A Lebonyolité igénybevételével jard kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitoval kotott
megbizasi szerzOdésben szerepeltetni kell, hogy a szerzédésben megjeldlt személyek
folyamatosan ellendrizhetik a Megbizott feladat ellatasat. Utobbi kitételnek a megbizasi
szerzOdésben valo szerepeltetéséért az Intézményvezet6 felel.

35. Az ellendrzést végzd személy koteles barmely altala tapasztalt szabalytalansagrol az
Intézményvezetot haladéktalanul értesiteni.

Az éves statisztikai 6sszegezés

36. Az IGSZ a 2018. évben lefolytatott eljarasokra vonatkozd statisztikai Gsszegezést 2019.
majus 31-én hatalyos rendelkezéseknek megfeleléen koteles elkésziteni és kozétenni a
Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban. A 2019. évben és az ezt
kdvetd években lefolytatott kozbeszerzéseirdl a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet 43. § (10)
bekezdése alapjan mar nem kell éves statisztikai sszegezést késziteni.

Statisztikai célu adatrogzitésre vonatkozo kotelezettség

37. Az IGSZ az EKR-ben az erre szolgald trlapon régziteni koteles az EKR rendelet 8. §-dban
foglalt adatokat.

IV.FEJEZET
AZ EGYES KOZBESZERZESEK FELADATAI

38. Az IGSZ a kdzbeszerzési tervben szerepld tervezett kezdési idopontot megelézden ellatja a
39. pont szerinti feladatokat. A kozbeszerzési eljaras id6ben torténd elinditasaért az
Intézményvezetd felel6s.

39. Az IGSZ koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel
— megfeleld alapossaggal elokésziteni. Az 1GSZ altal rendelkezésre bocsatott kozbeszerzési
dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szereplok képesek legyenek
miszakilag megfeleld, fizikailag megvalosithato és gazdasagi szempontbol realis ajanlatot adni.
Az 1GSZ-nek mar a kozbeszerzési eljaras elokészitése soran torekednie kell a magas mindségii
teljesités feltételeinek biztositasara, a kornyezet — beszerzés targyara tekintettel biztosithaté —
védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat
érintd szerzédésmodositasok megeldzésére. Az 1GSZ alkalmazhatja az értékelemzés modszerédt
is.



hosszabb iratmegdrzési idot ir eld, az eldirt hosszabb idotartam alatt — a jogosult szamara
megismerhet6 és értelmezhetd maradjon.

30. A Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott
szerv kérésére a kozbeszerzési tervet — az IGSZ éltal elokészitett levéllel - az Intézményvezetd
kiildi meg.

A Kozbeszerzési Hatésag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés
benyljtasa esetén a Kozbeszerzési Dontébizottsag és az eljard birosag a kozbeszerzési eljaras
iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz vald elektronikus hozzaférést az ajan latkérd
koteles az erre jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem
hozzaférhetdek, vagy — a Kozbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzésekért felel6s miniszter altal
vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kivételével — valamely ellendrzésre
jogosult szervezet azt kéri, az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az
ellendrzésre jogosultnak megkiildeni.

Nyilvanossag biztositasa

31. Az IGSZ koteles a Kbt. 43. § szerinti adatokat, informaciokat, hirdetményeket a Kbt.-ben
meghatarozott hataridon beliil a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzodéstarban (a tovabbiakban: CoRe), illetve az EKR-ben kozzétenni.

El6zetes tajékoztatas

32. Az IGSZ a koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes tajékoztatot készithet az adott évre,
vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett Osszes arubeszerzésérdl, épitési
beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérol.

A Kbt. 3. melléklet szerinti szocidlis és egyéb szolgaltatasok esetében az eldzetes tajékoztatonak
tartalmaznia kell a szerzddések pontos targyat képezd szolgaltatisok megjelolését, azt a
tajékoztatast, hogy az eljarasban tovabbi felhivast tartalmazé hirdetmény kozzétételére nem keriil
sor, valamint fel kell hivni a gazdasagi szereplok figyelmét arra, hogy részvételi szandékukat
irasban jelezzék. Az eldzetes tajékoztatd ilyen esetben az elkdvetkezo tizenkét honapnal hosszabb
idotartamra is vonatkozhat.

Az 1GSZ az elbzetes tajékoztatot, illetve az idoszakos eldzetes tajékoztatot kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti hirdetmény Gtjan teheti kozzé.

Az elbzetes tajékoztatonak, illetve idoszakos eldzetes tajékoztatonak az Onkormanyzat honlapjan
torténd kozzététele esetén az 1GSZ koteles a hirdetmény a felhasznaldi oldalon megnevezésii
hirdetményt — a Kozbeszerzési Hatosagon keresztiil — megkiildeni az Eurdpai Unid
Kiadohivatalanak. Az elézetes tajékoztatd tdjékoztatd honlapon torténd kozzétételére ezen
hirdetménynek az Eurdpai Unié Kiaddhivatala részére elektronikus uton torténd feladasat
kovetden keriilhet sor.

Az elbzetes tajékoztatdt tartalmazd hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.



42. A 41. pontban foglalt jovahagyast kovetden az IGSZ feladja/megkiildi a felhivast a Kbt. és a
vonatkozd jogszabalyok szerint, és a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplék
szamara elektronikus aton, — a regisztralasi adatok megkérésének kivételével — korlatlanul és
teljeskoriien, téritésmentesen hozzaférhetdvé teszi.

Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlatlan, teljes  kord,
téritésmentes hozzaférhetévé tétele nem lehetséges, mert

a) a kozbeszerzés jellegébdl adddoan olyan sajatos elektronikus kapcsolattartasi forma lenne
alkalmazando, amely nem all széles korben a gazdasagi szereplok rendelkezésére,

b) a kozbeszerzési dokumentumok tartalma nyilt forraskodl, vagy a gazdasagi szereplok széles
korében rendelkezésre 4allo alkalmazasok felhasznalasaval nem megjelenithets, vagy
felhasznalasi engedélyhez kotott, és az 1GSZ a sziikséges alkalmazasokat, illetve felhasznalasi
engedélyt nem tudja a gazdasagi szereplok rendelkezésére bocsatani,

c) a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasa olyan kiilonleges irodai berendezést
igényelne, amely nem all az IGSZ rendelkezésére vagy

d) a kozbeszerzési dokumentumok iizleti titkot vagy mindsitett adatot tartalmaznak, illetve
biztonsagi vagy nemzetbiztonsagi okbdl bizalmas jellegiick és a gazdasagi szereplok széles
korében rendelkezésre allo elektronikus kapcsolattartasi forma alkalmazasaval a megfeleld
védelem nem biztosithato,

az IGSZ az eljarast megindito felhivasban jelzi, hogy a kozbeszerzési dokumentumokat milyen —
adott esetben az elektronikus uttdl eltérd — modon fogja a gazdasagi szerepldk rendelkezésére
bocsatani, vagy a kozbeszerzési dokumentumok bizalmas jellegének megdrzése érdekében
milyen intézkedések alkalmazasat irja el és milyen modon lehet az érintett dokumentumhoz
hozzaférni.

43. Az Intézményvezetd dont arrdl, hogy kivanja-e a hirdetményt a Kozbeszerzési Hatdsag altal
ellendriztetni abban az esetben, ha a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet rendelkezései értelmében
egyébként nem lenne kotelezo.

44. Az 1GSZ - Lebonyolito igénybevételével jard kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitoval
egyeztetve - késziti el6 a valaszt az esetleges kiegészitd tajékoztatas iranti kérdésekre, amelyet az
Intézményvezetd aldirdsa utdn az ajanlattevoknek/részvételre jelentkezdknek/palyazoknak (a
tovabbiakban: ajanlattevoknek) a Kbt. 56. § szerinti hataridon beliil megkiild.

45. Kiegészitd tajékoztatas nytjthatd konzultacio formajaban is, a targy szerinti szakértelemmel
biré bevont személyek kozremiikodésével. Ebben az esetben az eljarast megindité felhivasban
kell megadni a konzultacié idopontjat és helyét. A konzultaciordl jegyzdkonyvet kell késziteni,
amelyet a konzultacio napjatdl szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni vagy elektronikusan
hozzaférhetové kell tenni a Kbt. 56. § (5) bekezdés szerinti gazdasagi szereplok részére.

46. Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsat az EKR
végzi akként, hogy a bontas iddpontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
ajanlatkérd szamara hozzaférhetévé valnak..

47. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések (tovabbiakban: ajanlatok) bontasrdl jegyz6konyvet
kell felvenni. A Kbt. szerinti adatokat ismertetni kell. A jegyzékonyvet a Kbt.-ben eléirt modon
meg kell kiildeni az EKR hasznalataval.



Az 1GSZ koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak
eredményét dokumentalni. A vizsgalat soran az IGSZ objektiv alapii modszereket alkalmazhat.
[lyen modszerek kiilonosen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak 4ltal eldallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld, részletes
¢pitési adatbazis,

f)

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerz6déseinek elemzése.

Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a kiildn jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg. Kiilon jogszabalyban foglalt
esetekben az IGSZ-nek tervellendrzésrol és tervezoi mivezetésrdl is gondoskodnia kell.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt az IGSZ fiiggetlen szakértokkel, hatosagokkal, illetve
piaci résztvevokkel eldzetes piaci konzultaciokat folytathat a kdzbeszerzési eljaras eldkészitése,
valamint a gazdasagi szereplok — tervezett beszerzésre ¢és annak kdvetelményeire vonatkozd —
tajékoztatasa érdekében. Az IGSZ koteles minden sziikséges intézkedést — kiilondsen a relevans
informaciok kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelel ajanlattételi
hataridd meghatdrozasat — megtenni a verseny tisztasdgara, a gazdasagi szereplok
esélyegyenlOségére és egyenld elbanasara vonatkozo alapelvek érvényesiilése érdekében.

Az 1GSZ - Lebonyolitd igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban sziikség esetén a
Lebonyolitdval egyeztetve -

a) meghatarozza a kozbeszerzés becsiilt értékét

b) meghatarozza a beszerzés targyat, a kozbeszerzés miiszaki leirasat.

c) meghatarozza a kivalasztand6 ajanlattevével szemben tamasztott kovetelményeket (azaz a
pénziigyi és gazdasagi, tovabba miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi kovetelményeket),

d) meghatarozza az ajanlat értékelendd elemeit (biralati szempontrendszert),

e) meghatarozza a szerzddés lehetd legrészletesebb feltételeit;

Az IGSZ altal elokészitett irattal az Intézményvezetd kijeldli a biralobizottsagot és egyben annak
elnokét. Az IGSZ megkiildi valamennyi biraldbizottsagi tagnak a kijel616 okiratot.

40. Az IGSZ - Lebonyolito igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitd:
a) Osszeallitja az eljaras meginditasahoz sziikséges kozbeszerzési dokumentumokat,

b) kivalasztja a jogszabalyoknak €s az igényeknek legmegfelelobb eljarasfajtat,

c) elkésziti az eljarast megindito felhivas tervezetét,

d) az IGSZ pénziigyekért felel6s munkatarsaval ellendrizteti a fedezet meglétét,

e) jegyzdkonyvet vesz fel a biralobizottsag tilésérol.

41. A felhivas és a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok tartalmat a déntéshozo
hagyja jova.



58. A szerzodés teljesitését az IGSZ targy szerinti szakértelemmel rendelkez6 iroddja igazolja,
valamint tovabbitja az igazolt szamla — és a fedezetigazolassal ellatott szerz6dés — egy pél danyat
az IGSZ pénziigyekért felel6s munkatarsahoz.

59. Az ellenszolgaltatas teljesitését a nyertes ajanlat szerint késziilt szerzodésben foglaltak szerint
az IGSZ pénziigyekért felel6s munkatarsa intézi.

V.FEJEZET
A FELELOSSEGI REND

60. A Szabalyzatban meghatdrozott feladatok szakszeri és jogszerli ellatisaért, a javaslat
jogszerliségéért, tovabba a dontésekért a Szabalyzat altal a feladatot ellatni koteles, a javasl attevd,
illetve a dontéshozo felel6s.

61. Amennyiben a feladatot egy munkatars koteles ellatni, a feladat végrehajtasaért ez a
munkatars felel.

62. Amennyiben a szakteriiletén (pénziigyi, jogi, kdzbeszerzési, kozbeszerzés targya szerinti
szakteriilet) kiviili kérdésben valaki a szakértelemmel bird mellett szavaz, mentesiilhet a
felelosség aldl, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a legnagyobb
koriiltekintéssel jart el.

63. Amennyiben a dontéshozo a javaslattevd dontési javaslatanak teljesen megfeleld dontést hoz,
mentesiilhet a feleldsség alol, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a legnagyobb
koriiltekintéssel jart el.

64. Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben feladatot ellatd szervek és személyek és
jogosultsagok:

a) A kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran az EKR rendelet szerint kell eljarni 2018. aprilis
15. napjatol.

b) Az IGSZ képviseletében az Intézményvezetd (super user) jogosult az EKR-ben t5rténd
regisztraciora és az ajanlatkérd nevében eljarni, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét meghatarozni.

c) Kozbeszerzési eljarasban az EKR-ben elektronikus Gton tett nyilatkozatok tekintetében az
IGSZ nevében nyilatkozo képviseldjének kell tekinteni azt, aki az EKR-ben az IGSZ részérdl a

nyilatkozattételhez sziikséges hozzaféréssel ¢s jogosultsaggal rendelkezik.

d) Az IGSZ részér6l EKR-ben torténd regisztraciora (nem super user jogkorben) az alabbi
személyek jogosultak: Intézményvezetd, illetve az altala kijeldlt személyek.

Az EKR-ben az IGSZ nevében torténd joggyakorlas rendje az aldbbiak szerint alakul:
Intézményvezetd, illetve az altala kijelolt személyek.
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48. Az IGSZ - Lebonyolito igénybevételével jard kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitd
kozremiikodésével - gondoskodik az ajanlatok biralatarol a Kbt. 69. § el6irasainak megfeleléen,
sziikség szerint elvégzi a Kbt. 71-72. § szerinti biralati cselekményeket.

A biralobizottsag feladata a Kbt. 69. § (1)-(2) bekezdései alapjan az ajanlat megfeleldségének
megallapitasa, a Kbt. 69. § (3) bekezdés alapjan a megfelelének talalt ajanlat értékelése az
értékelési szempontok szerint, valamint javaslattétel az értékelési szempontra figyel emmel
legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevd megfeleld hataridd tizésével térténd felhivasara a kizarod
okok, az alkalmassagi kovetelmények tekintetében az eljarast megindité felhivasban elirt
igazolasok benyujtasara.

49. Az ajanlatok megfeleldségérdl, érvénytelenségérol, illetve az értékelési szempontra
figyelemmel legkedvezObbnek tekintheté ajanlattevd megfeleld hataridd tlizésével torténd
felhivasardl a kizaré okok, az alkalmassagi kovetelmények tekintetében az eljarast meginditd
felhivasban el6irt igazolasok benyujtasara az Intézményvezet6 dont.

Az Intézményvezetd az eljarast lezard dontés meghozatalat megelézéen donthet ugy, hogy
nemcsak a legkedvezObb, hanem az értékelési sorrendben azt kdvetd meghatarozott szamu
kovetkezo legkedvezObb ajanlattevot is felhivja az igazolasok benyujtasara.

50. A biralobizottsag — a Kbt. 71-72. § szerinti biralati cselekményeket kdvetden - irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Intézményvezetd részére, aminek részét képezhetik
a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

51. Az IGSZ altal el6készitett lezard hatdrozattal meghozza a dontéshozd az eljarast lezard
érdemi dontést (lezard hatérozat). A lezaré hatarozat melléklete a kiilsn jogszabdlyban
meghatarozott minta szerinti —a Kbt. 79. § (2) bekezdése alapjan készitett 5sszegezés.

52. Az Osszegezés megkiildésérdl a Kbt. 79. § (2) bekezdésében foglalt rendelkezések szerint az
IGSZ - Lebonyolito igénybevételével jaro kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitd - gondoskodik.

53. Az eljardas eredményérol az 1GSZ altal elkészitett tajékoztatd Kbt.-ben meghatarozott
esetekben €s a vonatkozo jogszabalyok szerinti kozzétételérol az 1GSZ, Lebonyolito
igénybevételével jard kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitd gondoskodik.

54. A kozbeszerzési szerzddést az IGSZ részérdl az Intézményvezetd irja ala.

55. A szerz6dés elOkészitésérdl és a szerzodés hatariddben torténd megkotésérdl az 1GSZ
gondoskodik.

56. A kozbeszerzési eljards eredményeként kotott szerzodés mddositasara kizardlag a Kbt. 141.
§-aiban foglalt esetekben van méd, figyelemmel a Kbt. 142. § (3) bekezdésére.

57. A szerzdédés modositasarol szold tajékoztatd hirdetmény kozzétételérdl az  1GSZ
gondoskodik.



e) Az Intézményvezetd jogosult az EKR teljes korli alkalmazasara. Amennyiben a kdzbeszerzési
eljarast Lebonyolitd folytatja le, az adott eljarashoz vald hozzarendelést az Intézményvezetd
végzi el. Ezt kdvetden a Lebonyolitd jogosult az IGSZ nevében eljarni.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2019. aprilis 2-4n [ép hatdlyba. Rendelkezéseit a hatalyba 1épést kvetden
indult kozbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.

o Intézm o
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, ) ) ) 1. szamu melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

IMNE A(Z) +vvteteeeiieite ettt ettt ettt e e aeeesaeetaeesbe e e e eesaeeete et e e e e e eaeeeat e et e e et e e eneeeaeeaeeeneeeans targya
kozbeszerzési eljarasba

I. biralobizottsagi tagként
2. nem biraldbizottsagi tagként!

bevont személy a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL térvény (Kbt.) 25. § (6) bekezdése
alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-ban meghatarozott Gsszeférhetetlenségi ok, mint kizaro
koriilmény nem all fenn.

Kijelentem tovabba, hogy a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan az aldbbi szakértelemmel
rendelkezem: . '

1. kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelem,

2. pénziigyi szakértelem,

3. jogi szakértelem,

4. kozbeszerzési szakértelem.?

Kotelezettséget vaéllalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem mindsiilé adatot tizleti
titokként kezelem, azt sem az eljards befejezése elott, sem pedig azt kivetden jogosulatlan
személy tudomdsara nem hozom.

Tudomadssal birok az 0Osszeférhetetlenség fennallasanak ¢és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl, tovabba a feleldsségemrol.

LAJOSIRIZES, suusissemmsnmssomsssnsussommsmnsass smssnsis

alairas

' A megfeleld megjelolends.
2 A megfeleld megjelslendé. Lehet tobb is.



